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學生校外實習-專案輔導晤談紀錄表
	學生姓名
	
	班級學號
	

	機構名稱
	
	機構地址
	

	資訊來源
	學生自行提出 輔導教師提出 實習機構提出 學生家人提出 其他         

	接獲時程
	____年____月____日____時____分

	晤談日期
	____年____月____日____時____分
	晤談地點
	

	學生狀況
與通報
(可複選)
	個人出勤因素   人際關係與相處  工作適應事宜   體力負荷問題
技能展現困擾   法定傳染病      職場意外事故   上下班交通事故 
心理適應狀態   勞基法相關      職場性平事件(含職場騷擾/職場不法侵害)
家中因素-說明：＿＿＿＿＿＿＿＿＿其他-說明：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
已轉介本校學務處諮商中心評估     -轉介時程____年____月____日____時____分
已於24小時內通報本校學務處生輔組-通報時程____年____月____日____時____分
已於24小時內通報本校性平委員會  -通報時程____年____月____日____時____分
已於24小時內通報研發處涯發展中心-通報時程____年____月____日____時____分

	輔導老師
晤談內容
與建議
	晤談內容(含處理流程或相關人員)
事件發生：____年____月____日____時；地點____________________________
摘要敘述：



輔導建議：
留任：經與學生晤談後，學生可繼續於原單位繼續實習
轉調：實習單位(內部調動不換機構)-原單位_____________轉調至_______________
轉換：轉換至新的實習機構
終止：終止校外實習(轉換與終止需填寫表B04轉換實習機構與終止校外實習申請表)
其他：

	校內各處室協辦事項
	學務處-諮商輔導中心(心理適應狀態、潛在或隱形身心事宜等)
學務處-衛生保健組(法定傳染病)
學務處-生活輔導組(家中突發事故紓困金申請等)
相關處室說明與建議：

	學生簽章：
	相關處室簽章：

	實習輔導教師/導師簽章：
	系/學位學程主任簽章：

	職涯發展中心：
	校外實習委員會：


說明：
1.本表適用於學生實習期間各項不適應輔導、轉介、意外、職災、性平事件等輔導紀錄。
2.輔導教師、導師與系主任務必介入輔導，並於24小時內通報研發處職涯發展中心及生輔組，如為性平事件須另通報本校性平委員會。事件處理結果應提至院級及校級校外實習委員會審議。
3.本表完成後須上傳至研發處職發中心實習管理系統，正本由系所自行留存備查。
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